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PEMERINTAH KABUPATEN SINTANG

KECAMATAN SINTANG

J1 Dr. Wahidin Sudirohvsodo Sintang Kalimantan Barat

Telp. (0565} 21203 Kode Pos : 78612

KEPUTUSAN CAMAT SINTANG
NOMOR : ;L} TAHUN 2020

TENTANG

PENETAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID}
PEMBANTU PADA KECAMATAN SINTANG

Menimbang

Mengingat

CAMAT SINTANG

bahwa dalam rangka pengelolaan layanan informasi dan
dokumentasi pada Badan Publik Pemerintah, Kabupaten
Sintang telaa ditetapkan Keputusan Bupati Sintang
Nomor 473/162 /KEP-DISKOMINFO/2020 tanggal 24
Januari 2020 tentang Pembentukan Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Utama dan Pembantu pada
Badan Publik Pemerintah Kabupaten Sintang;

bahwa untuk merencanakan, mengorganisasikan dan
melaksanakar kegiatan pengelolaan dan pelayanan
informasi menuju pelayanan informasi yang cepat, tepat
dan akurat 1i Lingkungan Kecamatan Sintang, perlu
menetapkan Fejabat Pengelola Informasi;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf £ dan b, perlu ditetapkan dengan Keputusan
Camat Sintang;.

Undang-Unda1g Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9,
Tambahan Lemnbaran Negara Republik Indonesia Nomor
352) sebagai Undang-Undang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran
Negara Republik indonesia Nomor 1820);

Undang-Undang Nomor 11 tahun 2008 tentang Informasi
dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4834) sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 19 Tzhun
2016 (Lembarsn Negara Republik Indonesia Tahun 2016
Nomor 251, Tambahan Lembaran Negara Republik
[Indonesia Nomor 5952);

Undang-Undarg Nomor 14 tahun 2008 tentang
Keterbukaan Ir.formasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4846); L]
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Undang-Unding Nomor 25 tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Noinor 5038);

Undang-Und:ng Nomor 43 tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152, Tambalian Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5071):

Undang-Undeng Nomor 23 tahun 2014 tentang
Pemerintah [aerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tembahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
diubah beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 9 Tahun 2015 Tentang Perubahan Kedua Atas
Undang-Undeng Nomor 23 Tahun 2014 Tentang
Pemerintah Caerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indcnesia Nomor 5579);

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 tahun 20Q8
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indoinesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan
Lembaran Negjara Republik Indonesia Nomor 5071);

Peraturan D:erah Kabupaten Sintang Nomor 7 Tahun
2016 tentany Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabujaten Sintang (Lembaran Daerah Kabupaten
Sintang Tahiin 2016 Nomor 7, Tambahan Lembaran
Daerah Kabunaten Sintang Nomor 7);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017
tentang Pedonan Pengelolaan Pelayanan Informas dan
Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan
Pemerintahan Daerah (Berita Negara Republik Indcnesia
Tahun 2017 I omor 157);

Peraturan Meateri Komunikasi dan Informatika Noraor 8
Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Urusan
Pemerintahan Konkruen Bidang Komunikasi dan
Informatika (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2019 Nomor 1026);

Peraturan Koinisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tetang
Standar Layaian Informasi Publik (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 272);

Peraturan Buati Sintang Nomor 83 Tahun 2014 tentang
Pedoman Per gelolaan Pelayanan Informasi Publik dan
Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabujaten
Sintang;
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Pejabat Pengelcla Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu pad: Kecamatan Sintang,dengan susunan
sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Keputusan ini;

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pembantu sebagiimana dimaksud dalam Diktum KESATU
mempunyai tugas dan tanggung jawab sebaga mana
tercantum dalam Lampiran II Keputusan ini;

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi PPID)
Pembantu sebagiimana dimaksud dalam Diktum KESATU
juga merupakan kontributer informasi publik yang memiliki
tugas dan tangg ing jawab pengelolaan data dan infcrmasi
publik sesuai den zan lokus kerjanya masing-masing;

Pejabat Pengeloa Informasi dan Dokumentasi PPID)
Pembantu sebagiimana dimaksud dalam Diktum KESATU
mempunyai Striktur Organisasi sebagaimana tercentum
dalam Lampiran I T Keputusan ini;

Keputusan ini bherlaku sejak tanggal ditetapkan dengan

ketentuan sebaga berikut:

a. biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan
dan Belanja Kecamatan Sintang.

b. apabila terdapat kekeliruan dalam penetapan ini, akan
diadakan peibaikan dan penyempurnaan sebagaimana
mestinya;

Dltetapkan d1 : Sintang
31 Maret 2C20

Bupati Sintang di Sintang.

Sekretaris Daerah Kabupatzn Sintang di Sintang.

Asistenn Pemerintahan Sckretariat Daerah Kabupaten Sintarg di”
Sintang.

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Sintang di
Sintang.

Kepala Bagian Hukum di¢n Hak Asasi Manusia Sekretariat Daerah
Kabupaten Sintanf di Sintaag

Yang Bersangkutan untuk diketahui den dilaksanakan sebagaimnana
mestinva



AMPIRAN I

KEPUTUSAN CAMAT SINTANG KABUPATEN SINTANG

NOMOR TAHUN 2020
TANGGAL Maret 2020
TENTANG PEN STAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI

DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU PADA
KECAMATAN SINTANG

SUSUNAN PEJABAT INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
PADA KECAMATAN SINTANG

JABATAN POKOK

JABATAN DALAM PPID

2

3

CAMAT SINTANG

ATASAN PPID PEMBANTU

SEKRETARIS KECAMATAN

PPID PEMBANTU

KASI PELAYANAN UMUM

SEKRETARIS

OPERATOR KTP ELEKTRONIK

ANGGOTA

KASUBBAG UMUM DAN KEPEG/ WAIAN

BIDANG PELAYANAN INFORWV ASI
~ DAN DOKUMENTASI

' KASUBBAG KEUANGAN PROGR/ M DAN ANGGOTA
PERLENGKAPAN
PENGELCLA BARANG MILIK NEC.ARA ANGGOTA

KASI EKONOMI DAN PEMBANGUNAN

BIDANG PENGOLAHAN DATA
DAN KLASIFIKASI INFORMASI - »

KASI KESEJAHTERAN DAN
PEMBERDAYAAN MASYARAKAT

ANGGOTA

OPERATOR KTP ELEKTRONIK

ANGGOTA

[t ] = ] v |
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KASI TRANTIB BIDANG FASILITASI SENGKETA
KETENTERAMAN,KETERTIBAN DAN INFORMASI
PERLINDUNGAN MASYARAKAT

KASI PEMERINTAHAN ANGGOTA
POL.PP.AHLI PRATAMA 3 ANGGOTA
POL.PP.AHLI PRATAMA ANGGOTA




LAMPIRAN II : KEPUTUSAN CAM AT SINTANG KABUPATEN SINTANG
NOMOR 3 ""AHUN 2020 U
TANGGAL : Maret 2020
TENTANG : PENITAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI (PPID) PADA KECAMATAN
SINTANG

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAI} PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU PADA KECAMATAN SINTANG
KABUP’ATEN SINTANG

. Atasan PPID Pemnbantu mempunyai tugas :

a. Mengkoordinasikan seluruh kzgiatan pelayanan informasi publil: di
Lingkungan Pemerintah Desa Mu 1gguk Bantok Kecamatan Sintang;

D. Menerima pengajuan keberatar yang disampaikan secara tertulis oleh
pemohon informasi publik serta mengikuti proses atas sengketa informasi
yang diajukan pihak pemohon;

c. Melakukan evaluasi dan pengawasan terhadap pelaksanaan layanan
informasi publik.

.. PPID Pembantu mempunyai tugas :
1. Mengklasifikasikan informasi yan;; terdiri :

1) Informasi yang wajib disediak: n dan diumumkan secara berkala

2) Informasi yang wajib diumumlan secara serta merta

3) Informasi yarg wajib tersedia setiap saat

4) Informasi yang dikecualikan

b. Memberikan tanggapan atas permr intaan informasi publik yang diajukan oleh
pemohon informasi publik

c. Mengkoordinasikan dan mengkonsulidasikan pengumpulan bahan informasi
dan dokumentasi yang ada di linglcungannya

d. Mengkoordinasikan  pengdokum entasian, penyediaan dan pelayeanan
informasi yang ada di lingkunganr ya kepada publik

€. Melakukan verifikasi bahan inforrr asi publik yasng ada di lingkungannya

f. Melakukan pemuktahiran informasi dan dokumentasi yang ada di
lingkungannya

g. Menyediakan informasi dan dokunientasi yang ada di lingkungannya

h. Melakukan inventarisasi informa i yang dikecualikan untuk disampaikan
kepada Atasan PPID Pembantu

L. Memberikan laporan tentang peigelolaan informasi kepada Atasan FPIDY
Pembantu

3. Sekretaris mempunyai tugas :

a. Memfasilitasi pelaksanaan informasi publik meliputi sarana dan prasarana
penyelenggaraan informasi publik

b. Menyiapkan SOP layanan informasi publik



+. Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi mempunyai tugas :
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- Melaksanakan pelayanan informsi publik kepada pemohon informasi
- Mencatat permohonan informasi dalam register permohonan

- Membuat dan mengumpulkan la»oran layanan informasi publik

- Pengelolaan dokumen arsip infor nasi publik

. Menyiapkan informasi publik uniuk diakses oleh masyarakat

Melaksanakan proses penvimpaan, dan pendokumentasian arsip layanan
informasi publik

. Pengembangan teknologi informasi dan komunikasi dalam pengembangan

e-Goverment
Mengembangkan interkonektitiviias layanan publik dan pemerintah
Membangun dan mengembangkan sistem informasi dan komunikasi

©. Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi mempunyai tugas :

.

b.

d.

£

e

Menyusun daftar informasi publilz
Menjamin pemenuhan hak warg:. negara untuk memperoleh akses informasi
publik

. Menetapkan dan memutakhirkar data secara berkala daftar informasi p 1blik

atas seluruh informasi yang dikel>la
Membuat dan mengumumkan layoran tentang pelayanan informasi publik
Memutakhirkan secara berkala d:ftar informasi publik

Bidang Fasilitesi Sengketa Informas mempunyai tugas :

a.

0.

Memberikan masukan kepada atasan dengan adanya keberatan yang
diajukan pemohon
Memeriksa dan memverifikasi permohonan keberatan informasi publik

°. Membantu dalam proses pen;ujian dan pengklasifikasikan serta uji

konsekuens: informasi publik

1. Membantu menyelesaikan sengke ‘a informasi publik




_AMPIRAN III . KEPUTUSAN CANAT SINTANG KABUPATEN SINTANG
NOMOR . %% TAHUN 2020
TANGGAL : 21 Maret 2020

TENTANG : PEINETAPAN PEJABAT PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
PEMBANTU KECAMATAN SINTANG

KABUPATEN SINTANG

STRUKTUR ORGANISASI PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI PEMBANTU PADA KECAMATAN SINTANG KABUPATEN SINTANG

.

Atasan PP D Pembeantu

PPID Fembantu

Sekretaris

& B

Bidang Pelayanan
Informasi dan
Dokumentasi

Bidang Pen jolahan Dataw Bidang Fasilitasi
dan Klasifikasi Informasi Sengketa Informasi
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